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Fazer um trabalho de pesquisa nao é:

A. Elaborar o resumo de um artigo;

B.Repetiras ideias de outros de formaacritica;
C.Fazer um conjunto de citagdes:;

D. Exprimir opinides pessoais de forma infundada;
E. Copiar o trabalho de outra pessoa.

1.Deves comegar por reunir informagdo sobre o tema de trabalho.

2.A apresentagdo e estruturagdo do trabalho obedece a um esquema fixo: on Estrutura
=) do trabalho

-capa;

-folha de guarda;

-indice;

-texto (introdugdo, desenvolvimento, conclusdo):

-bibliografia;

-anexos;

)
2.1 Na capa devem constar elementos fundamentais, dispostos pela ordem Capa
seguinte (conferir anexo I):

-nome da escola;

-Disciplina ou drea;

-titulo do trabalho:

-identificagdo do(s) autores:

. nome do(s) aluno(s) e respectivos nimeros,
. ano e turma;

-ano lectivo.

2.2 Apésacapa, deve haver uma folha de guarda (folha em branco que procede

aligagdo entre a capaeoindice).

2.3 Do indice constam os capitulos que constituem o trabalho (a esquerda) e as )?é?\ Tndice
respectivas pdginas (a direita). A numeragdo inicia-se com a folha de guarda,

mas ndo deve ter escrito o ndmero um. Nas folhas seguintes deve ser

introduzido o nimero de pdgina.

Usa-se a humeragdo drabe quando se trata de um tema geral ou capitulo (o nome

do capitulo deve ser escrito totalmente em maidsculas). O tema pode dividir-se

em partes (subcapitulos).

Ao longo do trabalho, os titulos e subtitulos devem aparecer com a mesma

numeragdo e o mesmo tipo de letra com que foram apresentados no indice 1
(conferir anexo IT).



2.4 O texto deve ser constituido por trés partes.

Introdugdo: deves destacar a importancia e pertinéncia do assunto e expor a
maneira como o vais abordar (o que se vai tratar e como se fez).

Desenvolvimento: podes dividi-lo em capitulos e subcapitulos. E importante que
o texto seja bem redigido e ordenado. Deves levantar questdes para as quais
procures respostana investigagdo.

Pode ser oportuno fazer transcrigdes, entre aspas, para confirmar o que
afirmas. Deves sempre identificar a fonte transcrita.

Se a transcrigdo for curta (até trés linhas), pode ser feita no corpo do texto
seguida da referéncia a fonte. Esta deve ser feita com o apelido do autor entre
parénteses, seguido do ano da obra, de dois pontos e do nimero da pdgina
citada. Exemplo: (Silva, 1988: B). As transcrigdes mais longas sdo inseridas num
bloco separado de texto, com letra tamanho 11 e linhas separadas por espago
simples, sem aspas. Neste bloco o pardgrafo sofre um avango de 15
centimetros. A indicagdo da fonte ¢ feita do mesmo modo.

Exemplo:

Na sua obra Os Lusiadas, Luis de Camdes revela o momento
histérico que se vivia em Portugal e inspira-se no renascimento
cultural. Este renascimento recuperoua Antiguidade Cldssica,
como nos explica o excerto seguinte:
A Antiguidade que os humanistas revelavam é a cada
passo presente em mil criagdes artisticas e realidades

historicas, como objecto de confronto e fonte de
estimulo (Cidade, 1985: 20).

Conclusdo: deverds fazer um pequeno resumo das principais constatagdes que
fizeste com ainvestigagdo.

2.5  Osanexos sdo elementos que completam e fundamentam as afirmagdes
feitas ao longo do trabalho. Incluem textos de apoio, grdficos, esquemas,
inquéritos, imagens, etc..., utilizados durante a pesquisa. Devem estar
devidamente identificados (ex. fig. 1).

2.6 Dabibliografia constam os materiais consultados. E muito importante
que cites todas as fontes que consultaste e, para tal, existem normas.

Texto

principal

@ Anexos

Bibliografia



Deve ser apresentada de formas diferentes, conforme os tipos de fontes
utilizadas.

Quando a fonte é um livro, o modelo de referénciabibliogrdfica é:

APELIDO, primeiros nomes - Titulo (a negrito ou itdlico).
Local de publicagdo: Editor, Ano de publicagdo.

Exemplo:

BAPTISTA, Anténio Alcada - Catarina ou o Sabor da Magd. Lisboa:
Editorial Presenca, 1999.

A autoria do livro pode estar associada a pessoas com fungdes especificas,
como:

Organizador (org.);
Director (dir.).

Neste caso, a seguir ao nome do autor deves indicar essa fungdo.
Exemplo:

COSTA, José Ribeiro da (org.) - Contos do século XIX. Porto:
Porto Editora, 1993.

Quando a fonte é um livro com dois ou trés autores, o modelo de referéncia
bibliogrdfica é idéntico ao anterior, separando-se os nomes através do
recurso ao ponto e virgula. Se um deles aparece em evidéncia deve ser
apresentado em primeiro lugar. Se os nomes surgem da mesma maneira, sdo
referidos pelaordem alfabética.

Exemplo:
PINTO, Teresa; HENRIQUES, Fernanda - Coeducagdo e igualdade de

oportunidade. Lisboa: Comissdo paraaIgualdade e paraos
Direitos das Mulheres, 1999.

Quando a fonte € um livro com mais de trés autores, indica-se apenas o nome
do primeiro ou daquele que aparece em maior evidéncia, seguido da expressdo
“eoutros”.

Exemplo:

PEREIRA, Jodo e outros- Linguistica. Lisboa: Bertrand, 1998.
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Quando a fonte é um artigo ou um capitulo de um livro, o modelo de (]
referénciabibliogrdficaé: PrR

APELIDO, primeiros nomes- "Titulo da contribuigdo”. In APELIDO 9
(do autor do livro), primeiros nomes ( do autor do livro) - Titulo da
monografia(a negritoouaitdlico). Local de publicagdo: Editor,
Ano de publicagdo. Localizagdo no livro.
O\ Referéncias
(<) bibliogrdficas
Exemplo:

FARR, Robert M. - "Representagdes sociais: a teoria e sua histéria”.

In GUARESCHTI, Pedrinho; JOVCHELOVITCH, Sandra (org.) - Textos
em representagdes sociais. Petrépolis: Editora Vozes, 2000. p. 31-
59.

Quando alguns dos dados sdo desconhecidos, deves realizar a indicagdo do o Elementos

modo seguinte: (<) desconhecidos
. Editor desconhecido

No caso do editor ndo ser mencionado no documento, utiliza-se a
expressdo latina «sine nomine» abreviada e entre parénteses.

Exemplo:

Paris: [s.n.], 1980.

. Local de publicagdo desconhecido:

Se o documento ndo mencionar o local de publicagdo, deve recorrer-se
aexpressdo "sem local” abreviada [S.].].
Exemplo:

[S.].]: Quatroventos, 1998.

. Data de publicagdo desconhecida:
Se o ano de publicagdo ndo vier mencionado no documento, deve

~ W

recorrer-se aexpressdo "semdata” (s.d.).
Exemplo:

Lisboa: Agora, [s.d.].



Quando a fonte é um artigo retirado de um periddico (revista ou jornal), o
modelo de referéncia bibliogrdfica é:

APELIDO, primeiros nomes- "Titulo do artigo”. Titulo da publicagdo
em série (anegrito ouitdlico). Local de publicagdo.
Volume, nimero (Ano de publicagdo), pdginas.

Exemplo:

LOURENCO, Eduardo - "Portugal e os Jesuitas". Oceanos. Lisboa.
N.°12 (1992),p. 47-53.

GEADA, Eduardo-"A pdginas tantas”: espago aberto da filosofiae
do saber: amodernidade e a biblioteca. A Capital. (19 Nov. 1987)9.

Quando a fonte é um CD-ROM, o modelo de referénciabibliograficaé:

Titulo (anegrito ouitdlico). [ Tipo de suporte] Local de publicagdo:
Editor, Ano de publicagdo.

Exemplo:
Auto da India: Teatro Interactivo. [CD-ROM] Lisboa: Universidade

Novade Lisboa, (s.d.).

Quando a fonte é um endereco electrénico, o modelo de referéncia
bibliogrdficaé:

APELIDO, primeiros nomes - Titulo (ahegrito ouaitdlico).
[Data de consulta]. Disponibilidade e acesso do artigo.

Exemplo:

PEREIRA, Dulce - Crioulos de Base Portuguesa. [Consult. 28 Ago. 19981
Disponivel emWWW:<http.www.institutocamoes.pt/cvc/hlp/geografia/
crioulosdebasepot.html>.

Nota: Quando ndo conseguires encontrar as informagdes anteriores, deves
optar pelo critério seguinte:

Entidade responsadvel pelo sitio. Disponibilidade e acesso do artigo. [Data de
consultal.

Exemplo:

Instituto da Droga e da Toxicodependéncia.Disponivel na WWW:
<http// .www.drogas.pt>.[Consult. 14 Out. 2005].
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Quando a fonte é um filme ou um documentdrio em video (cassete video ou
disco video), 0o modelo de referénciabibliogrdfica é:

TITULO (a negrito ou a itdlico). Local de publicagdo:
Editor/Distribuidor, Ano. Designagdo especifica e extensdo.

Exemplos:

O Saber da Agua. Lisboa: EPAL, 2000. 1 cassete video (VHS).

Rei Artur. Lisboa: Lusomundo, 2004. 1 disco video.

Quando a fonte é um disco compacto, o modelo de referénciabibliogrdficaé:

AUTOR(ES). Titulo (anegrito ouaitdlico).
Local de publicagdo: Editor/Distribuidor, Ano.
Designagdo especifica de material/extensdo

Exemplo:

CALCANHOTO, Adriana Adriana Partimpim.
Sdo Paulo: BMG Brasil, 2004. 1 disco (CD).

Quando a fonte é um quadro que se observa huma exposicdo:

APELIDO, primeiros nomes. Titulo do quadro
(anegritoouaitdlico). Data. Designagdo
Especifica e extensdo; dimensdo. Colecgdo a
que pertence.

Exemplo:
SAMU, Raphael. Vitéria, 18,35 horas, 1977.

1original de arte: Oleo sobre tela; 40 x 50 cm.
Colecgdo particular.

()
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ALGUNS ASPECTOS REFERENTES
AO ARRANJO E COMPOSICAO GRAFICA

(processamento informdtico de texto)
-Deves cuidar da formatagdo dos titulos e dos pardgrafos (assinalando-os).

-Margens da pdgina

. Ndo ha regras absolutas para definir as margens das pdginas. A largura e a
altura das margens devem ser estabelecidas de modo a permitir a
encadernagdo e a permitir que o texto “respire” dentro da folha. Em
principio, serd suficiente deixar dois centimetros e meio nhas margens
superior, inferior e direita e poder-se-d ir até aos trés centimetros ou trés
centimetros e meio ha margem esquerda.

Ndo te esquegas de justificar o fexto,alinhando-o a esquerdae adireita.

- Espagos em branco e linhas em branco
. Ndo se deixa espago antes de qualquer sinal de pontuagdo, mas deixa-se
sempre um espago em branco depois.
.Ndo se deixam, em regra, espagos em branco ou linhas em branco, mas ndo se
pode preencher demasiadamente o texto. As linhas do texto de trabalhos
escritos deverdo ser dispostas com a distdancia correspondente a um espago e
meio.

-Tipos graficos (tipos de letra)
. Deve ter-se cuidado ha selecgdo dos tipos de letra. Os alunos tém tendéncia
para recorrer ao grafismo “exagerado”, a fim de atribuir maior destaque a
uma ideia. Este realce dever ser conseguido mais por palavras do que por tipos
de letra ou efeitos especiais. Além do mais, corre-se o risco de se abusar e de
prejudicar a compreensdo do texto.

. Os tipos de letra de famanho 12 ou 14 correspondem aos tamanhos usados
com mais frequéncia. Para a generalidade do texto, poder-se-d utilizar um
tipo de letra do género Times New Roman, Arial e Bookman ou outros tipos
cldssicos.

.Deves empregar os itdlicos e os negritos com moderagdo.
Por exemplo, o itdlico utiliza-se para:

.indicar titulos, nomeadamente na bibliografia final;
. para empregar uma palavra estrangeira;
.assinalar a utilizagdo da palavra num contexto diferente.

Margens

)
Espago

entre linhas

@ Letra



Anexo 1: CAPA

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS VENDA DO PINHEIRO
E.B. 2,3 da Venda do Pinheiro

Lingua Portuguesa

Um saber de experiéncia feito
Vida e obra de Luis de Camdes

Leonor Catarina Ribeiro Antunes, n° 16,9.° 6
Salomdo Miguel Lourengo Veiga, n.° 21,9.° 6

2005/ 2006
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